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1. Tilgangur og gildissvid

Utgafa: 1.0
VLR-003
Hofundur: Bryndis

Innra mat Bessadottir

Tilgangur med verklagsreglunni er ad tryggja ad Mimir framkvami innra mat med jéfnu
millibili. Pad er gert til pess ad meta arangur og gaedi skdlastarfsins og skoda hvort
gaedastjornunarkerfid samraemist eigin kréfum eda krofum EQM+. Umbdtastarf byggist &
langtima- og skammtimadaetlunum um innra mat, Uttektum, arangursmaelingum,
umbdtaverkefnum og gerd arlegra sjalfsmatsskyrsina sem birtar eru a vef Mimis i samraemi
vid krofur 14. gr. laga um framhaldsfraedslu nr. 27/2010 um arangur og gaedi fraedslustarfs.
Verklagregla pessi gildir um innra mat a starfsemi Mimis.

2. Abyrgdaradili

Gaedastjori ber abyrgd a ad verklagsreglan sé uppfaerd, henni sé vidhaldid og ad unnid sé

samkvaemt henni.

3. Framkvaemd og lysing

Adgerd Abyrgo
Arleg tttekt
Gadastjori/
o gadateymi/
Langtimadaetiun framkvaemdastjoérn
EYD-001
Gadastjori

Kynna fyrir starfsfolki

Gadastjori/
P gaedateymi
Arsdaetlun
EYD-002
Gadastjori
Undirbuningur
EYD-003
EYD-004
Gaedastjori

Afhending uttekta

Lysing

Gadastjori gerir tillogur ad langtimadaetlun til fjdgurra dra i samradi vid
gaedateymi og ber undir framkvaemdastjérn til umsagnar og sampykktar.

Langtimadaetiun

Kynnir langtimaazetlun & starfsmannafundi.

Gaedastjori vinnur drog ad arsazetlun innra mats og leggur fyrir geedateymid
til vinnslu og sampykktar par sem tekin er akvérdun um uttektaradila, vidmid
um arangur og timadaetlanir.

Arsazetlun

Utbyr svaedi & Teams fyrir vinnuskjol hverrar Gttektar fyrir sig. A pvi svaedi er
fravika- og umbdtaskyrsla og par 4 ad vista 6ll gégn sem fylgja hverri dttekt.
Einnig er par ad finna dagbdk sem & ad skra i allar paer framkvaemdir sem
farid er i hvad vardar uttekt og umbaetur.

Fravika- og umbdtaskyrsla innra mats
Dagbok fravika og umbodta

Afhendir uttektaradila pa uttekt sem honum hefur verid falin og veitir honum
adgang ad malinu sinu & Teams.

ba ber hann abyrgd a ad vidmid um arangur séu skyr og fylgir eftir
timadaetlun.
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Uttektaradili
Framkvaemd uttektar
Uttektaradili
Medhondlun
greiningar
: Gadastjori
Afhending
umbdtaverkefnis
Abyrgdaradili
Framkveemd umbdta
Abyrgdaradili
Medhondlun
greiningar
Gadastjori
Sjalfsmatsskyrsla
Gadastjori
Sjalfsmatsskyrsla
LBE-006
Gadastjori
Yfirlestur og Utgafa
Skjalastjori
Vistun gagna

Lokid .

4. Tilvisanir i annad efni

Langtimadaetlun — Innra mat EYD-001

Arsazetlun — Innra mat EYD-002

Utgafa: 1.0
VLR-003
Hofundur: Bryndis
Bessadottir

Innra mat

Undirbyr og framkvaemir uttektina sem honum var falin.

Fravika- og umbdtaskyrslu dsamt dagbdk er skilad til gaedastjora sem bodar
uttektaradila til fundar med gaedateymi par sem hann kynnir nidurstédur
sinar. Geedateymid tekur akvordun um framhaldid.

Afhendir dbyrgdaradila umboétaverkefnid. Hann ber abyrgd a ad viomid um
arangur séu skyr og fylgir eftir timaaaetlun.

Framkvaemir umbaetur sem honum var falid ad gera.

Fravika- og umbdtaskyrslu dsamt dagbdk er skilad til geedastjora sem bodar
abyrgdaradila til fundar med gaeedateymi par sem hann kynnir umbaetur sem
gerdar voru. Gedateymid tekur akvordun um framhaldid.

Sjalfsmatsskyrsla er gefin Ut & fyrsta arsfjérdungi hvers ars. | henni er gerd
grein fyrir umbotastarfi arsins 4 undan. Grunnurinn ad sjalfsmatsskyrslu er
afurd umbétavinnu arsins. [ skyrslunni koma fram nidurstédur innra mats,
nidurstédur dnaegjukannana sem og nidurstédur annars tilfallandi
umbdtastarfs.

Ber dbyrgd a gerd skyrslunnar dasamt fagstjorum og stjornendum.

Sjalfsmatsskyrsla

Ber dbyrgd a pvi ad skyrslan sé profarkalesin og ad han sé gefin at a
heimasidu Mimis ad fengnu sampykki framkvaemdastjéra. ba kynnir hann
utgefna sjalfsmatsskyrslu fyrir starfsmonnum.

Vistar 6l vinnuskjol dr Teams vegna innra mats i skjalakerfid eftir arid.

Fravika- og umbodtaskyrsla - Innra mat EYD-003

Dagbok fravika — og umbdta EYD-004
Hugtakalisti LBE-001

Gogn, fundargerdir og maetingalista vegna fraedslu skal vista i ONE-skjalakerfinu.
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